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TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CT E MT
2700.02 ACTAS
Subserie que contiene los documentos en los cuales se registra y deja constancia por escrito, de los puntos tratados durante las sesiones, asi como de las decisiones
adoptadas por el Comité Nacional de Impulso al Desarrollo Institucional, creado con el fin de formular acciones para el fortalecimiento institucional en el Pais. Esta
ACTAS COMITE NACIONAL DE agrupacion posee altos valores historicos ya que consigna la toma de decisiones para el cabal cumplimiento de la misionalidad de la entidad. Cumplido el tiempo de
27000212 IMPULSO AL DESARROLLO 20 AROS X X retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
R ) digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la
INSTITUCIONAL .
entidad.
El acta de entrega es un documento que se suscribe para asentar la transferencia de bienes entre entidades, personas, sucursales, seccionales o almacenes de una
misma institucion, proceso que se acompafia con un inventario que esté conformado por una lista enumerada o descriptiva de los objetos que se estan entregando. La
subserie algunos valores secundarios de caracter histérico y patrimonial para la entidad, y por tratarse de una produccion documental tan escasa en los inventarios, se
. determiné la conservacion total. Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacién sera transferida al Archivo Histérico donde se
2700.02.18 ACTAS DE ENTREGA 20 ANOS X - X conservara de manera permanente en su soporte original y se realizara la digitalizacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo
los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.
2700.15 CONCEPTOS
Los Conceptos Juridicos son documentos que reflejan las apreciaciones y conclusiones emitidas sobre un tema de caracter particular o general al que se llega después
de un andlisis de los hechos una vez aplicada la normatividad, jurisprudencia y doctrina en la materia para establecer la viabilidad legal del tema sometido a estudio.
Esta subserie posee valores secundarios para la investigacion ya permiten evidenciar la aplicabilidad de las normas para la época acorde con la diversidad funcional del
Ministerio, teniendo en cuenta que la produccion documental de esta subserie no es alta, se recomienda la conservacion Total como disposicion final. Cumplido el
9700.15.42 CONCEPTOS JURIDICOS 20 ANOS X i X t|empp qe rgtgnmon enel Archlvo.('lentral se realiza Ia'tr.ansferenma documental al Archivo II-'Ilstonco S|gU|end'o Igs protocglos es.tablemdos por Ig entidad. Se procedera a
la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacidn Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.




2700.19

CORRESPONDENCIA

2700.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa los diferentes tipos de comunicaciones oficiales, recibidas, enviadas e internas, la informacién contenida en los documentos
contiene las actuaciones administrativas desempefiadas por el area en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacién obtuvo valores primarios como el
administrativo. Una vez revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como comunicaciones enviadas y recibidas de la direcciéon general
administrativa de los entes territoriales y el ministero de defensa nacional - asuntos de desentralizacién - comision especial legislativa, tramité de proyectos - decretos de
orden publico - comision especial, consecutivos de comunicaciones interna enviadas y recibidas de la direccion de unidad administrativa para el desarrollo de entes
territoriales - memorandos informativos - presupuestos para programas y proyectos de inversion a entidades terrtoriales. El tiempo de retencion en el archivo central sera
de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente y el volumen
documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen
documental es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las malas practicas en la organizacion y clasificacion
de la informacién, se establece la mencionada disposicién final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion documental realizara el proceso de
digitalizacién conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizard la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos
establecidos por la entidad para tal fin.

2700.27

INFORMES

2700.27.81

INFORMES DE EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

20 ANOS

Esta subserie compila los informes de actividades y gestiones realizadas en cumplimiento a las funciones que ejercen las diferentes entidades publicas privadas, del
orden nacional, departamental, municipal y local, los cuales son objeto de evaluacion y seguimiento por parte del Ministerio con el fin de apoyar y promover la
organizacion, y eficacia en la gestion de los recursos, del funcionamiento y de las gestiones desarrolladas en virtud de la ejecucion de las politicas publicas
implementadas. Esta subserie evidencia el cumplimiento de las funciones misionales, la vigilancia y control sobre los recursos publicos y sobre las diferentes politicas
implementadas para el desarrollo del pais, desarrolla valores secundarios de caracter histérico que sirven como fuente para la investigacion. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

2700.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestion es un documento que resume y compila las actividades y gestiones realizadas como resultado del cumplimiento a las funciones asignadas, las
cuales se desarrollan durante un periodo de tiempo determinado bien sea trimestral, semestral, anual o por actividad desempefiada. Esta agrupacion desarrolla valores
secundarios toda vez que representa el cumplimiento a objetivos y metas trazados en la entidad, dada la practica de la época la documentacion producida bajo esta
serie se evidencia en todas las unidades administrativas como un insumo para reportar los resultados de la ejecucion de sus funciones en el ambito misional como de
apoyo y que aportan elementos para la investigacion sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por la cual se considera de Conservacién Total . Cumplido el
tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a
la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.

2700.27.88

INFORMES DE SEGUIMIENTO A
PROCESOS DE
DESCENTRALIZACION Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

20 ANOS

Subserie que agrupa los informes remitidos por distintas entidades con el fin de reportar el estado de avance en la implementacién y resultados de politicas, leyes,
normas reglamentarias de los procesos de ordenamiento territorial, procesos de descentralizacion y organizacion politico administrativa a nivel nacional, regional y local
que son objeto de seguimiento y evaluacién por parte del Ministerio, como instrumento para la toma de decisiones y formulacion de iniciativas que fortalezcan el pais en
dichas competencias. Esta agrupacion desarrolla altos valores de caracter histdrico que sirven para la investigacion y reconstruccion de la memoria de la entidad y su
versatilidad de funciones, razén por la cual se recomienda la conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia
documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por
el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.




Subserie que contiene los informes de seguimiento, en los cuales se registra el estado, avance y monitoreo de las actividades desarrolladas en virtud de la ejecucion
técnica y financiera de los proyectos de inversion ejecutados a través de las diferentes entidades del orden nacional, departamental, municipal y local, asi como los
desarrollados con recursos destinados por organismos internacionales. La agrupacion presenta valores histéricos y culturales, son documentos que describan los
planes, programas y proyectos de la entidad y deben ser conservados, como elementos de valor par a la investigacion sociocultural del pais. Cumplido el tiempo de

9700.27 92 INFORMES DE SEGUIMIENTO A 20 ANOS X retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
o PROYECTOS ) ) digitalizaciéon de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la
entidad.
2700.49 PROGRAMAS

PROGRAMAS DE DESARROLLO -
2700.49.142 INSTITUCIONAL TERRITORIAL 20 ANOS

Subserie que refleja la formulacidn, acciones y seguimiento de las politicas publicas para el desarrollo institucional territorial y el mejoramiento de su gestion publica, con
el fin de hacer més efectiva la gestion publica territorial, lograr transformaciones institucionales que promuevan el bienestar de la poblacién y el crecimiento del pais.
Esta documentacion contiene altos valores de caracter histdrico patrimonial y técnico, por tratarse de documentaciéon que refleja actividades misionales del
- X - Ministerio. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la
entidad. Se procedera a la digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos
establecidos en el PGD de la entidad.

2700.50 PROYECTOS

2700.50.147 PROYECTOS DE INVERSION 20 ANOS

Los proyectos de inversion son aquellos que requieren recursos para su ejecucion y que son evaluados financieramente para ver su factibilidad econdmica, contrastados
con la viabilidad técnica, financiera, social y juridica. Esta agrupacion testimonia la ejecucion de los recursos de la entidad, teniendo en cuenta que su produccion
} X } documental es escasa se recomienda la conservacion total. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central se realizara la transferencia documental al Archivo
historico para su conservacion permanente en su soporte original, y se procedera a la digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de
Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

2700.50.148 PROYECTOS DE LEY 10 ANOS

La Subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia. Agrupacion documental en la que se
conservan los documentos que contienen la informacion relacionada con la formulacién de proyectos legislativo en materia de la competencia del ministerio. Esta
Subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad,
tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal. Esta
Subserie documental presenta valor histérico ya que permite a la ciudadania conocer las actuaciones en el analisis y formulacion de politicas, las diferentes etapas
formales en relacién con los proyectos normativos. Por otra parte, también permite realizar estudios sobre la aplicacién de las normas juridicas sustantivas y
procedimentales. Ahora bien, esta agrupacion documental se conserva en su totalidad en su soporte original y se atiende las disposiciones del Archivo General de la
Nacién dadas en el numeral 5 de la Circular 003 del 27 de febrero de 2015, los documentos de esta agrupacién documental son de caracter misional y corresponden a la
- X - razon de ser de la entidad, en tal virtud evidencia el accionar del Ministerio, por lo cual se debera conservarse permanentemente en su formato original. La dependencia
responsable de la gestion documental realizara el proceso de digitalizacién conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la transferencia
documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para tal fin.

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES) |Para diligenciar la columna de disposicién final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacién / MT= Medio Técnico / S= Seleccion.
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